
107 學年度第 2 學期日間部暨進修部(含進修學院)成績輸入作業注意事項 
108.3.26 

一、本學期各項成績輸入系統開放及截止時間如下表： 

※各班學生（含畢業班）成績需有三項考核（平時、期中及期末） 

時間 工作事項 

108.3.25 開放平時及期中成績輸入功能 

108.5.6,12:00 期中考試成績輸入截止【務請協助如期完成】 

108.5.8.14:00 開放學生網路成績查詢 

108.5.9 
Email 期中成績預警學生名單給各班導師，請協助將約談輔導紀錄登錄於

行政資訊網。 

108.5.13 開放畢業班期末成績輸入及學期成績計算傳送功能 

108.5.24 期中成績預警約談輔導登錄作業截止 

108.6.4,15:00 畢業班成績輸入作業截止，成績輸入功能關閉。 

108.6.6.14:00 開放畢業班學生網路成績查詢並寄發成績通知單 

108.6.17 開放非畢業班期末成績輸入及學期成績計算傳送功能 

108.7.3,15:00 非畢業班成績輸入作業截止，成績輸入功能關閉。 

108.7.5,12:00 開放學生上網查詢，寄發學生成績通知單。 

108.8.21,12:00 日間部暑修成績輸入作業截止，成績輸入功能關閉。 

108.9.8,23:00 進修部暑修及產學專班第三學期成績輸入作業截止，成績輸入功能關閉。

注意： 

※為顧及學生權益及有效推動成績預警機制，除期中考試申請免筆試外，其餘課程煩請依

照表列時程完成輸入作業，作業截止當日未完成成績傳送名單，將送交各系(學程)所協

助成績催繳事宜。 

※任課教師於成績傳送後，可於成績輸入系統查閱成績留存表核對確認，傳送後如有發現

錯誤，務請於成績輸入作業截止前向課程所屬註冊組提出修正，逾期須依成績更正流程

提送教務會議通過後辦理。 

※兼任教師於傳送成績時，須先經聘任單位及課程所屬單位主管核可，請兼任教師協助於

成績輸入作業前一天完成成績輸入傳送(畢業班級於 108.6.4.中午、非畢業班級於

108.7.2.15:00)，逾期如需異動成績，須依成績更正辦法辦理。 

二、【成績預警輔導】：期中考試成績輸入截止後，註冊組將於 108 年 5 月 9 日傳送電子郵件期中成

績預警學生名單給導師，請於 108 年 5 月 24 日前將約談輔導紀錄登錄於教師資訊網。（凡未申

請期中考免試核准之科目，務請任課教師如期完成成績輸入） 

三、【學生學習成效輔導改善】：教師任教課程學生「期中考」成績不及格比例超過修課人數 40%者

(藥學系 50%以上)(含)，所屬教學單位須召開「學生學習成效輔導改善措施討論會議」。會議

紀錄請於 108 年 6 月 10 日前繳交至教學資源暨發展中心 (C325)。 

四、【休退學及補考】：已休退學之學生系統會將該生學期成績歸 0，任課教師無須修改或輸入該生

成績；學生期末考試有請考試假未能於成績輸入截止前補考者，期末考成績請輸入「-1」（任

課教師須於補登成績時，檢附學生請考試假證明），補考成績補登日期以不晚於下學期開學日

後一週內為原則，逾期須比照成績更正辦法辦理。 

五、【學期成績不及格比例】：如有超過比例（藥學系 45%、其他各系 20%），任課教師須於成績輸入

作業截止前完成相關簽章手續，並將超過不及格比例說明書送達註冊組。逾期如有成績更改事

宜，須依成績更正辦法提送教務會議通過後辦理。說明書可於教務處網頁\註冊組\教師專區下

載。 

六、【成績計算】：學生學期成績須由「平時」、「期中」及「期末」三項成績依教師所訂比例計算而

成，除勞動合作教育外，各單項成績比例不能為 0。學期成績請勿給 0分，除非學生從未出席

上課，請確實將學生缺席紀錄於教職員資訊網。 

七、新進專兼任教師如有成績輸入問題請洽各系(學位學程)、所辦公室或教務處註冊組。 


